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El siguiente capitulo establece las Normas de Seguridad a seguir, por todos los integrantes
del establecimiento Educacional, durante las actividades de los alumnos y que impliquen

desplazamiento dentro o fuera las instalaciones educativas,

1. Accidentes escolares.

Los accidentes escolares son situaciones fortuitas que pueden suceder por las diversas
actividades desarrolladas en la jornada de clases en la cual, se encuentre matriculado el
estudiante. Todo estudiante matriculado tiene cobertura de accidentes con seguro

escolar y podra recibir asistencia en el servicio de salud publica correspondiente al sector.

» El conducto que seguir en caso de accidente grave que revista atencion de

urgenciainmediata es el siguiente:

¢ 12 Se comunicara telefonicamente, a la brevedad, al familiar mas cercano del estudiante

indicandole las circunstancias del accidente y las medidas adoptadas.

¢ 22 E|l menor serd retirado y trasladado por el apoderado, familiar cercano autorizado o
ambulancia en caso de accidente grave al servicio de atencion primaria. La direccidon

debera entregar la hoja de declaracidn de accidente escolar.

* 32 E| apoderado deberd permanecer en el servicio de salud para acompaiiar a su hijoy
terminar los tramites de atencién. El docente no puede trasladar de manera particular al

menor al centro asistencial.

e 42 A| dia siguiente el apoderado debera comunicar a la docente la situacién del
estudiante y entregar la hoja duplicativa de declaracion de accidente escolar

determindndose el diagndstico médico y las recomendaciones.
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» El conducto por seguir en caso de accidente menor que no revista atencion de

urgencia inmediata (caidas o choques menores en el patio sin cortes o pérdida de

conciencia, entreotros) es el siguiente:

19 Se comunicard personalmente o via libreta de comunicaciones al apoderado o quien

retire al menor indicandole las circunstancias del accidente y las medidas adoptadas.

22 Se extendera la hoja de declaracidn de accidente escolar en caso de que exista alguna

complicacién o el apoderado considere que es necesario llevarlo a evaluacién médica.

32 E| apoderado debera permanecer en el servicio de salud para acompanar a su hijoy
terminar los tramites de atencidn. El docente no puede trasladar de manera particular al

menor al centro asistencial.
42 Al dia siguiente el apoderado deberd comunicar a la docente la situacién del estudiante

y entregar la hoja duplicativa de declaracién de accidente escolar determinandose el
diagndstico médico y las recomendaciones. Si no se hizo uso del seguro la documentacion

debe ser devuelta a la escuela para su registro.

» El conducto por seguir en caso de accidente leve que no revista atencién de
urgencia inmediata (cortes menores, caidas leves en patio de juegos, golpe menor

recibido de otronifio, etc) es el siguiente:

12 Se comunicard personalmente o via libreta de comunicaciones al apoderado o quien

retire al menor indicandole las circunstancias del accidente y las medidas adoptadas.

2 2 En todos los casos anteriormente sefialados la Docente que esté a cargo debe
registrar lo sucedido en el libro de clases, particularmente en el apartado de

“Observaciones personales” del alumno/a.
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2. Salida Pedagégica

¢ Los alumnos o alumnas reciben la credencial de salida que incluye su nombre, curso al
que pertenece y datos de la escuela en caso de emergencia, la cual deben colgar al
cuello como un collar y no quitarsela hasta volver a su sala de clase al regreso de la

actividad.

¢ Los menores deben traer todo lo necesario para llevar a cabo la salida pedagdgica, lo

cual ha sido solicitado con anterioridad por las educadoras especialistas.

e Esta prohibido llevar liquidos o comida en contenedores de vidrio, esto sera supervisado

por la educadora especialista o asistente del curso al ingreso de los menores.
¢ Los menores deben ir vestidos con buzo completo, delantal o cotona para facilitar su
identificacion.

e Antes de salir de la escuela y antes de regresar del lugar visitado se debera pasar lista

para asi asegurarse de que todos los alumnos que salen regresaran a la unidad

educativa.

2.1 Autorizacién de Salida Pedagdgica.

¢ Los apoderados deben haber llenado y entregado a la profesora de cada curso, con

anterioridad a la salida pedagdgica, las autorizaciones firmadas y con los datos del menor
que dan cuenta del permiso por parte de los padres y/o apoderados para que su hijo, hija
o pupilo(a) participe de la actividad que incluye desplazamiento fuera del establecimiento

educacional.

* En caso de que alglin menor no cuente con la autorizacion firmada al momento de la

salida pedagdgica, no podra asistir a dicha actividad, debiendo cumplir el horario

Corporacién Educacional DIMAR



establecido por la institucion dentro del establecimiento en compaiiia y bajo cuidado de

una Asistente de la Educacién o Educadora dispuesto por UTP de la Escuela.

¢ Los apoderados deben ser informados de la situacién que se detalla en el punto anterior
antes de firmar la autorizacién de salida, quedando bajo su conocimiento y

responsabilidad el firmar o no la Carta de Autorizacion de Salida.

e Las profesoras especialistas de cada curso deben hacer entrega de las autorizaciones de
su curso al UTP del establecimiento, con anticipacion a la presentacion del oficio de
cambio de actividad ante la Provincial de Educacién, con el objeto de mantener la

documentacion a presentar al dia y en orden.

e Las autorizaciones de salida seran presentadas por Direccidn junto al Oficio que informa
de la actividad ante la Provincial de Educacidn con 10 dias habiles de anticipacién como lo

estipula la normativa.

* En el caso de que algun estudiante tenga problemas con el respeto de normas de
convivencia de la escuela, el profesor podra exigir para su participacién en la actividad,
gue sea acompanado por su apoderado o un adulto responsable durante la realizacién de
la visita educativa. En el caso de que el estudiante se presentase sin el adulto responsable
ese dia,no podra participar de la actividad planificada, debiéndose quedar a cargo de
alguna asistente en la escuela, realizando otras actividades escolares (tareas en cuaderno

o textos escolares) junto con los estudiantes que no posean autorizacién escrita.

2.3 Traslado hacia el lugar de la actividad.

¢ Al interior de sus salas, los menores seran informados de la forma de traslado hacia el
lugar de la actividad por parte de la educadora especialista o asistente de aula a cargo y

de las normas de seguridad para su traslado.

¢ Los menores deben formarse en fila segun lo estipule la docente a cargo, llevando sélo
lo estrictamente necesario para la salida, no estan permitidos juguetes o juegos que
puedan provocar distraccién de los menores durante el trayecto.
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* Los menores se dirigiran ordenados en fila en compafiia de su educadora y/o asistente

hacia el bus o furgdn que los trasladara al lugar de la actividad.

¢ Los menores deberdn subir al bus o furgén de manera ordenada, uno a uno con ayuda

de un adulto y ser ubicados por en los asientos correspondientes.

¢ El bus o furgdén debe contar con cinturones de seguridad, segun la normativa vigente del
Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones, la educadora o asistente a cargo debera

cautelar que todos los nifios y nifias lo usen de manera adecuada.

¢ Los menores no podran transitar por pasillos del bus o furgdn de traslado sin
supervisidon, deberdn mantenerse sentados en sus asientos en forma ordenada y tranquila

durante todo el trayecto.

e Los adultos responsables al interior del bus o furgén deberdn cautelar el buen
comportamiento de los menores en su interior evitando y solucionando situaciones de
conflicto, gritos, peleas, que los nifios o nifias saquen sus brazos o cabeza por ventanas o

puertas, entre otras situaciones que revistan peligro para su integridad fisica o psiquica.

e Al llegar al lugar de destino los menores deberan ser ordenados por los adultos a cargo

para bajar en una fila.

¢ Al bajar del bus o furgdn siempre seran ayudados por un adulto quien se asegurara de

gue mantengan el orden en la fila para el desplazamiento a realizar.

¢ En todo momento se estimulara en los nifos el autocuidado en relacion con los peligros
gue pueden encontrarse al transitar por calles o lugares publicos, el respetar la senalética

y los derechos de otras personas.
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2.4 Permanencia en el lugar de la actividad.

e Al llegar al lugar de destino, y seglin su naturaleza, los menores haran ingreso de forma

ordenada y siguiendo las instrucciones del personal a cargo en el lugar de la visita.

¢ Los menores pondran atencion a las normas de seguridad indicadas por el personal a

cargo del lugar y seguiran en todo momento dichas normas y sugerencias.

* Los menores no podran alejarse del grupo, en todo momento deben estar con la

educadora, asistente o adulto designado para su cuidado.

¢ El uso de los servicios higiénicos del lugar visitado, sera de preferencia en grupo bajo la
supervisidon del adulto a cargo, en caso de que un nifio lo necesite de manera especifica
fuera del horario de la rutina de higiene, siempre sera acompafiado por el adulto a cargo
para su supervision y cuidado, siguiendo las normas respecto a la autonomia en la higiene

establecidas en este reglamento.

¢ Los asistentes al lugar visitado, nifios y adultos de nuestra escuela, siempre deberan
mostrar un trato amable y respetuoso con el personal del lugar que nos recibe y sus
visitantes, demostrando aquello a través de la ejecucion de convenciones sociales como
saludar, pedir permiso para acceder a algo o algun lugar, pedir disculpas frente a un error,
cuidar el entorno en que se movilizan y el inmobiliario del lugar, despedirse y respetar las

normas del lugar, entre otros.

2.5 Traslado desde el lugar de la actividad hacia nuestro establecimiento.

Rigen las mismas normas del punto que establece la forma de realizar el traslado hacia el

lugar de la visita.
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2.6 De los apoderados en salidas educativas

¢ Dependiendo de la naturaleza y actividad a realizar en el lugar de la visita, el equipo de
trabajo de la Escuela de Lenguaje Kidstropolis se reserva el derecho de invitar o permitir
la asistencia de padres y apoderados a las salidas pedagdgicas, lo cual quedara establecido

en reuniones técnicas previas a la salida en particular.

¢ Dependiendo de la naturaleza y actividad a realizar y el comportamiento de los menores
gue participaran de la visita, el Equipo de trabajo de la Escuela de Lenguaje Kidstropolis
exigir la presencia de un adulto a cargo de algiin menor en particular con el fin de
favorecer su participaciéon en la actividad sin perjudicar su seguridad ni la de sus

compaferos.

e Los padres y/o apoderados que acompafien en una salida pedagdgica deberan acatar las
normas y funcionamiento establecido por el equipo de trabajo de la Escuela de Lenguaje
Kidstropolis en todo momento, quedando bajo la supervisién de la educadora o asistente

a cargo de la salida, sin pasar a llevar su autoridad o decisiones.

e Los padres y/o apoderados que acompafien en una salida pedagdgica no podran tomar
decisiones trascendentales que involucren la seguridad o integridad de los menores sin

consultar previamente a la educadora o asistente a cargo.

e La Escuela Especial de Lenguaje Kidstropolis se reserva el derecho de volver a invitar a
los padres y/o apoderados que durante alguna actividad o salida pedagdgica no hayan
demostrado respeto por el personal o acatado las normas que rigen las salidas fuera del
establecimiento poniendo en riesgo la integridad de los menores o el buen

funcionamiento de la actividad.
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3 Protocolo Seguridad

Antes del Sismo

Inspeccione el area donde usted trabaja y evalle en términos generales, qué
elementos, objetos o parte de la construccién puede significar un riesgo para su
integridad fisica.

Usted debe conocer previamente las vias de evacuacién, las que deben estar
siempre expeditas para su libre transito.

De acuerdo con lo establecido en el Plan de emergencia del establecimiento, con
la participacién de la Coordinador de emergencia, debe reconocer las zonas de
seguridad en su drea de trabajo y en todo el establecimiento. Estas zonas deben

ser conocidas por todos los miembros de la comunidad escolar.

Durante el Sismo

Mantenga la calma e intente transmitirla a los infantes y a las demas personas. No
se deje llevar por el panico. No corra, no grite.

Si estd al interior de un recinto no salga, si esta en el exterior no ingrese. La mayor
parte de los accidentes durante los sismos acontecen cuando las personas entran o
salen de las construcciones al ser golpeados o aplastados por elementos que caen.
El alumnado que se encuentre en sus salas de clases inmediatamente procedera a
ubicarse bajo sus mesas hasta el final del movimiento, esperando instrucciones del
docente o la docente a cargo.

Aléjese de ventanas y espejos. Los vidrios suelen quebrase y/o estallar
violentamente en pedazos causando lesiones.

En el caso de los docentes busque como proteccidn estructuras fuertes: Bajo el
dintel de puertas, mesas firmes, etc. Proteja lo mas posible su cabeza y la de los

infantes de lesiones.
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e Tenga cuidado con los muebles que puedan correrse y/o volcarse (Bibliotecas,
vitrinas, estanterias, etc.)

e Nointente rescatar o transportar objetos materiales arriesgando su vida.

Después del Sismo

e Procure mantener la calma. No salga desesperadamente para ver lo ocurrido.
Preparese para enfrentar la situacidn, sin exponerse a riesgos innecesarios. En caso
de evacuacion hacia las zonas de seguridad, el docente a cargo serd el encargado
de abrir la puerta y guiar, en primera instancia la evacuacion. Lo Unico que el
docente se encargara de llevar sera el libro de asistencia.

e Unavez en las zonas de seguridad los docentes se aseguraran de que la totalidad
del nivel a su cargo ha evacuado apropiadamente.

e Compruebe si hay heridos y avise al Administrador de Emergencia que
corresponda. No mueva a heridos graves a no ser que estén en peligro de sufrir
otras lesiones por incendios, derrumbes, etc.

e Manténgase alejado de cornisas y muros agrietados o semi destruidos. No olvide
gue a veces se producen derrumbes posteriores al sismo.

e Los Coordinadores de Area en conjunto con el Administrador de emergencia
determinaran, si es necesario, abandonar el lugar hacia la zona de seguridad final
previa inspeccidén a los lugares de trabajo para detectar las condiciones de
seguridad.

e Nodivulgue rumores, pueden causar muchos dafios a causa del panico, infunda
calma y confianza en los infantes.

e Las Puertas de acceso de la Escuela de Lenguaje Kidstropolis se mantendran
cerradas para conservar el orden durante el retiro tanto de trabajadores como
infantes (nunca mantener puertas o portones principales con candados; siempre

mantener una via de evacuacion de facil ingreso y salida del recinto.
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3.1 Protocolo de seguridad en caso de incendio
Para quien detecta el fuego:

3.1.1 Avise a viva voz la situacidén de incendio, de ser posible alerte de lo sucedido por lo
menos a una de las personas encargadas del comité de emergencia. En caso de
serun incendio declarado, el Administrador de emergencia activara la alarma a
viva voz, dando inicio al procedimiento de emergencia ya descrito.

3.1.2 Siel fuego es pequeio (amago de incendio), y tiene los conocimientos y
habilidades correspondientes, utilice un extintor adecuado para intentar
apagarlo.De lo contrario, evacue rapidamente el lugar procurando mantener la
calma en losinfantes.

3.1.3 Sial intentar apagarlo, el fuego se mantiene o aumenta, retirese rapidamente del
lugar y dirijase a la zona de seguridad que corresponda o bien evacuar por
completo del recinto.

3.1.4 Dé aviso a todo el personal.
Persona que escucha aviso de fuego:

3.1.5 Quien escucha el aviso debe comunicar inmediatamente el problema a todo el
personal.

3.1.6 Si el fuego es todavia pequefiio y tiene los conocimientos o habilidades
correspondientes, dirijase a la zona del fuego, utilice un extintor adecuado
paraintentar apagarlo. De lo contrario, retirese rapidamente del lugar.

3.1.7 Sial intentar apagarlo, el fuego se mantiene o aumenta, retirese rapidamente del
lugar y dirijase a la zona de seguridad que corresponda.

3.1.8 En caso de un incendio declarado estos llamaran inmediatamente a bomberos y
entregaran los datos pertinentes.

3.1.9 Verificar que la puerta o el portén principal se encuentre abierto y sin
impedimentos para evacuar hacia el exterior del recinto si es

necesario.
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3.1.10Paralelo a lo anterior se activard el plan de emergencia y evacuacion al interior del

establecimiento, siguiendo los procedimientos ya descritos.
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